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REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE LOURES

A Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, estatui na alinea a) do artigo 39.2
do seu Anexo | que compete a Camara Municipal elaborar e aprovar o Regimento que defina o
seu funcionamento. Assim, nos termos da aludida disposi¢do legal, a Camara Municipal de
Loures aprova o seguinte Regimento para o mandato autarquico 2021-2025:

Artigo 1.2
Reunides

As reunides da Camara Municipal realizam-se no Paldcio dos Marqueses da Praia e de
Monforte, na Mealhada, em Loures, podendo ocorrer noutro local do Municipio, ou através
de meios telematicos quando legalmente permitidas, por decisdo do Presidente da Camara.
As reunides da Camara Municipal podem ser ordindrias e extraordinarias.

As reunides ordindrias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se as quartas-feiras, com
inicio as 9:30 horas, com carater publico, exceto se o Presidente da Camara entender que o
nao devam ter.

O disposto no numero anterior é objeto de publicitacdo por edital e deve constar em
permanéncia no sitio da Internet do Municipio, considerando-se convocados todos os
membros da Camara Municipal.

As alteracOes ao dia e hora das reunides devem ser devidamente justificadas e comunicadas
a todos os membros do drgao com trés dias de antecedéncia.

As reunibes extraordinarias ndo terdo carater publico, a menos que seja expressamente
decidido pelo Presidente da Camara que o devam ter.

As reunides da Camara Municipal que respeitem a elaborac¢do ou aprovagao de qualquer
categoria de instrumentos de planeamento territorial, sdo sempre publicas.

A utilizacdo de meios telematicos na realizacdo das reunides deve constar de forma expressa
no edital de convocacgao.

O pedido de justificacdo de falta dada pelo interessado numa reunido é feito por escrito e
dirigido a Camara Municipal, ou ao Presidente da Camara caso tal competéncia esteja nele
delegada, no prazo de cinco dias a contar da data da reunido em que a falta se tenha
verificado, sendo que a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

Artigo 2.2
Competéncia do Presidente da Camara

Compete ao Presidente da Camara, além de outras fungdes que lhe estejam atribuidas, abrir
e encerrar as reunides, estabelecer e distribuir a Ordem do Dia, dirigir os trabalhos, assegurar
o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes e convocar, nos casos previstos no
n.2 5 do artigo anterior, as reunides ordindrias da Camara Municipal para o dia e hora
marcados e enviar a ordem do dia a todos os outros membros.

O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunioes,
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir
na ata da reunido.
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As decisdes tomadas sobre a dire¢do dos trabalhos podem ser revogadas em recurso
imediatamente interposto e votado favoravelmente por maioria de dois tercos dos membros
com direito de voto.

O Presidente da Camara, ou quem o substituir, pode reagir judicialmente contra delibera¢des
tomadas pela Camara Municipal quando as considere ilegais, impugnando atos
administrativos ou normas regulamentares ou pedindo a declaracao de ilegalidade por
omissdo de normas, bem como requerer as providéncias cautelares adequadas.

Artigo 3.2
Convocagdo das reunides extraordinarias

As reunides extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente da Camara, por sua iniciativa ou
a requerimento de, pelo menos, um terco dos respetivos membros, com indicacdo expressa
e especificada dos assuntos a tratar na reuniao.

As reunides extraordindrias sdao convocadas com, pelo menos, 2 (dois) dias de antecedéncia
e sdo objeto de publicitacdo por edital devendo constar no sitio da Internet do Municipio.

O Presidente da Camara convoca a reunido para um dos oito dias subsequentes a rece¢do do
requerimento referido no n.2 1 do presente artigo.

No caso de ndo convocac¢do da reunido referida no nimero anterior pelo Presidente da
Camara, podem os requerentes efetua-la diretamente, com invocag¢do dessa circunstancia,
expedindo convocatdria para os enderecos eletrénicos de todos os membros do érgdo, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias.

Artigo 4.2
Ordem do Dia

A Ordem do Dia é estabelecida pelo Presidente da Camara, sendo objeto de deliberacdo os
assuntos nela incluidos.

No caso previsto no nimero 4 do artigo anterior, a competéncia conferida no nimero 1 ao
Presidente da Camara é devolvida aos membros do executivo municipal que convoquem a
reunido.

A Ordem do Dia de cada reunido ordindria, com as respetivas propostas, é disponibilizada
aos membros da Camara Municipal, com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis sobre
a data da reunido, através da aplicacdo “ACESSO A ORDEM DO DIA”, disponivel nos sitios da
Intranet e da Internet do Municipio de Loures.

E enviada mensagem de correio eletrénico para os enderegos eletrénicos dos membros do
Executivo Municipal a informar da disponibilidade para consulta da Ordem do Dia e
respetivas propostas de deliberacdo na aplicacdo informatica.

O acesso as propostas é restrito ao Presidente da Camara, e restantes membros do Executivo
e utilizadores credenciados.

Apds deliberagao, as propostas com o resultado da votagao, ficam disponiveis na aplicagdo
informética “ACESSO A ORDEM DO DIA”.

As comunicagdes a realizar aos membros do Executivo para as quais a lei prevé a utilizagdo
de protocolo serdo efetuadas por via informatica, nos termos previstos no n.2 4.
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Artigo 5.2
Propostas

. As propostas sao elaboradas de acordo com o modelo em anexo - ANEXO | — e devem ser
sempre fundamentadas, quer de facto quer de direito, devem mencionar os documentos
anexos que sdo sua parte integrante, bem como expressamente referir, caso seja aplicavel,
a necessidade de aprovacao pela Assembleia Municipal.

. A parte deliberativa das propostas, quando as mesmas abrangem mais do que um assunto
para deliberagdo, deve ser expressamente numerada com indicacdo dos varios pontos a
deliberar.

. Os anexos devem apresentar-se de forma sistematizada, legivel e com correta identificacdo
dos autores das informacdes ou pareceres, apresentando as paginas numeradas.

. As propostas devem ser acompanhadas de todas as pegas que as instruem, em suporte digital
e textual de modo editavel.

. Sempre que a proposta respeite a um assunto que implique a realizacdo de despesa, deve a
mesma incluir informagao contabilistica.

. Com vista a elaboracdo da Ordem do Dia, serdo remetidas, eletronicamente através do seu
registo na aplicagdo “ACESSO A ORDEM DO DIA”, as propostas de deliberagdo e respetivos
anexos, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis relativamente a data da realizagao
da reunido.

. O original da proposta de deliberacdo ou dois exemplares, no caso de a proposta carecer da
aprovacdo pela Assembleia Municipal, e os originais dos Documentos Previsionais, dos
Documentos de Prestacdo de Contas, Orcamentos e Regulamentos Municipais, para além do
registo na aplicagao informatica, deverao ser enviados em formato papel ao Servico de Apoio
as Reunides de Camara.

Artigo 6.2
Periodos das reunioes

. Cada reunido ordinaria compreende os seguintes periodos:

a) “ANTES DA ORDEM DO DIA”, destinado ao tratamento de assuntos gerais de
interesse do municipio;

b) “ORDEM DO DIA”, para discussdo e votagdo de propostas de deliberacdo.

. Nas reunides extraordinarias ndo havera periodo “ANTES DA ORDEM DO DIA”, deliberando

a Camara Municipal apenas sobre as matérias para que haja sido expressamente convocada.

Artigo 7.2
Periodo de Antes da Ordem do Dia

O periodo de “ANTES DA ORDEM DO DIA” tem lugar no inicio da reunido, e tem a duragao
maxima de 60 (sessenta) minutos.

Artigo 8.2

Periodo da Ordem do Dia

Antes da votagao das propostas, qualquer membro da Camara Municipal podera requerer a
interrupc¢do dos trabalhos pelo periodo maximo de cinco minutos.



1.

2.

10.

11.

CAMARA MUNICIPAL
Artigo 9.2
Quérum

As reunides s6 podem realizar-se com a presenca da maioria do nimero legal dos membros
da Camara.

Quando ndo se verifique, na primeira convocacdo, o quérum previsto no nimero anterior,
deve ser convocada nova reunido, que tem a natureza da anterior, com um intervalo minimo
de 24 horas.

Artigo 10.2
Apresentacdo de propostas

A apresentacdo, por qualquer membro da Camara Municipal, de propostas alternativas as
constantes na Ordem do Dia, devera ser efetuada, preferencialmente, até ao inicio da
reunido de Camara.

Artigo 11.2
Formas de votagao

As delibera¢des sao antecedidas de discussdao das respetivas propostas sempre que
qualguer membro da Camara Municipal mostre interesse, e sdo tomadas por votagao
nominal, ndo contando as abstenc¢des para o apuramento da maioria.

O Presidente da Cadmara vota em ultimo lugar.

Qualquer membro da Camara Municipal podera requerer que a votagao seja efetuada por
votagao secreta.

As deliberacdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de
qualquer pessoa sdao tomadas por votagdo secreta e, em caso de duvida, a Cadmara delibera
sobre a forma da votacao.

Nas reunides a realizar através de meios telematicos, sdo garantidos os meios tecnolégicos
necessarios de confidencialidade para a tomada da deliberagdo, por votagao secreta, caso
tal modo de votacgao deva ter lugar.

E admitida a votagdo de propostas em alternativa, caso em que s3o contados apenas os
votos positivos.

Em caso de empate na votacdo, o Presidente da Camara tem voto de qualidade, ou, sendo
caso disso, de desempate, salvo se a votacgdo se tiver efetuado por escrutinio secreto.

No caso de empate por votagdo secreta, procede-se imediatamente a nova votagdo e, se 0
empate se mantiver, adia-se a delibera¢do para a reunido seguinte.

Se, na primeira vota¢do da reunido seguinte, se mantiver o empate, procede-se a votagao
nominal.

A parte deliberativa da proposta, quando constituida por mais do que um assunto, pode
ser votada ponto a ponto, desde que tal seja requerido por qualquer membro e aprovado
pela Camara.

O adiamento de propostas agendadas para cada reunido sé pode ocorrer desde que a
maioria dos membros da Camara a tal ndo se oponha.
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Artigo 12.2
Registo na ata de voto de vencido

Qualquer membro da Camara Municipal podera fazer constar da ata o seu voto de vencido e
as respetivas razodes justificativas.

Nos casos em que o membro da Camara Municipal opte pela apresentacdo de declaragdo
escrita, esta devera ser entregue, no Servico de Apoio as Reunides da Camara Municipal, no
prazo maximo de 3 (trés) dias apds a realizagdo da reunido.

Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagGes sdo sempre
acompanhadas das declara¢des de voto apresentadas.

Artigo 13.2
Pedidos de esclarecimento

O pedido de esclarecimento formulado por qualquer membro da Camara Municipal deve ser
apresentado logo que finde a intervengdo que o suscitou, sendo respondido pela respetiva
ordem de inscricao.

O uso da palavra para pedido de esclarecimento, e apresentacdao da resposta respetiva,
devem ser realizados de forma sintética e restringir-se a matéria constante do assunto em
debate.

Artigo 14.2
Reagbes contra ofensas a honra ou consideragdo

Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas expressdes ofensivas da
sua honra ou consideracdo pode, para se defender, usar da palavra por tempo ndo superior
a cinco minutos.
O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicacdes por tempo nao superior
a cinco minutos.

Artigo 15.2
Protestos

A cada membro da Camara, sobre a mesma matéria, sé é permitido um protesto.

O tempo para formulacao do protesto ndo pode ser superior a cinco minutos.

N3o sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas respostas.
N3o sdo admitidos contraprotestos.

Artigo 16.2
Intervengao do publico

Nas reuniGes ordinarias publicas, apds a aprovac¢do dos assuntos constantes da ordem do
dia, existira um periodo para a intervengdo do publico para comunicar ou pedir informacgdes,
ou expressar opinides, sobre assuntos relevantes da competéncia da Camara.

O periodo de intervencdo do publico, a que se refere o nimero anterior, consiste na
atribuicdo de um periodo de 10 (dez) minutos para cada municipe.
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Aintervencgao do publico depende de prévia inscri¢do a ser feita até a segunda-feira anterior
a data da realiza¢do da reunidao, mediante o preenchimento do impresso em anexo - ANEXO
Il - no qual serd identificado, de forma sumaria, o assunto a tratar, ou através de inscri¢do
efetuada na plataforma informatica “Balcdo Unico” do Municipio de Loures.

Nas reunides extraordindrias que venham a assumir caracter publico, pode ser decidido pelo
Presidente a existéncia de um periodo para intervencdo do publico que, nesse caso, carece
de prévia inscricdo com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas sobre a data
da reunido, através dos meios identificados no nimero anterior.

A inscricdo prévia é dispensada quando as interveng¢Ges tenham por objeto solicitar
esclarecimento sobre assuntos constantes da ordem do dia dessa Reunido de Camara.

A titulo excecional, atendendo a natureza do assunto, a Camara pode deliberar aceitar a
inscricdo para intervencdo, com dispensa das regras definidas nos nUmeros anteriores.

A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votagdes feitas ou as deliberacdes tomadas.

Nas reunides publicas realizadas através de meios telematicos, havendo lugar ao periodo de
intervengdo do publico, sera assegurada por videoconferéncia ou outros meios telematicos,
estando sujeita a prévia inscricdo, nos termos previstos no n.2 4 do presente artigo, devendo,
para esse efeito, ser indicado o endereco eletrénico para envio de convite opcional para
participagao.

N3do sendo possivel o recurso, pelo publico, a ferramentas telematicas para efeitos do
numero anterior, os pedidos de informacdo podem, em alternativa, ser apresentados, por
escrito, nos termos previstos no n.2 4 do presente artigo, sendo respondidos no periodo de
intervencdo do publico da reunido.

Artigo 17.2
Casos de Impedimento

Nenhum membro da Camara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do Municipio de Loures, nos casos previstos no
numero 1 do artigo 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo.

A arguicdo e declaracdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70.2, 71.2 e
72.2 do Codigo do Procedimento Administrativo.

Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir no procedimento ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do Municipio de Loures quando ocorra circunstancia
pela qual possam razoavelmente duvidar seriamente da imparcialidade da sua conduta ou
decisdo, designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no artigo 73.2 do
Cddigo do Procedimento Administrativo.

A formulagdo do pedido de escusa ou suspeigdo aplica-se o regime constante dos artigos 74.2
e 75.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 18.2
Atas

De cada reunido é lavrada ata que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, ou se foi realizada através
de meios telematicos, a ordem do dia, os membros presentes e ausentes, os assuntos
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apreciados, as deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagGes, as

decisdes do Presidente da Camara e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

A elaboracdo das atas é assegurada pelo Servico de Apoio as ReuniGes de Camara e sdo

assinadas, apos aprovacao, pelo Presidente da Camara e pelo trabalhador que secretariou a

reuniao.

As atas ou os textos das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta

sintética, no final da reunido, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros

presentes, sendo o seu texto previamente distribuido por todos os membros que

participaram nareunido, a qual é assinada, apds aprovacao, pelo Presidente da Camara e por

qguem a lavrou, sendo depois transcrita com maior concretizagao e novamente submetida a

aprovagao.

N3do participam na aprovagdo da ata os membros do Executivo que ndo tenham estado

presentes na reunido a que ela respeita.

Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou copias autenticadas,

nos termos dos artigos 83.2 e 84.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 19.2
Publicidade das deliberag¢oes

As deliberagdes da Camara Municipal destinadas a ter eficdcia externa sdo publicadas no
Boletim de DeliberagGes e Despachos Loures Municipal e no sitio da Internet do Municipio
de Loures, sem prejuizo do disposto no artigo 56.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro.

Artigo 20.2
Espacgo para orgaos de comunicagao social

Devera ser definido um espaco prdprio na sala onde decorrerem as reunides para utilizacdo
especifica por parte dos 6rgaos de comunicacgdo social.

Artigo 21.2
Captacao e difusao de imagens

A gravacdo das intervencdes dos membros da Camara e a captacdo de imagens na sala onde
decorrerem as reuniées da Camara para divulgacao publica, depende de autorizagdo prévia
do Presidente da Camara, podendo qualquer membro recusar a autorizagdo da recolha da
gravacgao da interveng¢do ou da imagem a titulo individual.

O regime definido no nimero anterior ndo é aplicavel aos drgaos de comunicagao social, os
quais deverdo, todavia, informar previamente, por escrito o Presidente da Camara, da
respetiva presenca nas reuniées de Camara.

Artigo 22.2
Entrada em vigor

O presente Regimento entra em vigor apds a sua publicacdo.



ANEXO |
(Modelo de Proposta de Deliberagdo - tipo de letra: calibri)

PROPOSTA DE DELIBERAGCAO
(tamanho letra 14)

Considerando que: (tamanho 11)
A. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto;
B. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
C. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Tenho a honra de propor: (com expressa menc¢do do fundamento legal)

Que a Cadmara Municipal delibere, ao abrigo (legislagdo), aprovar/submeter texto texto texto
texto texto texto texto texto.

No caso de proposta de mais do que uma deliberagdo,
Que a Camara Municipal delibere, ao abrigo da (legislacdo), aprovar/submeter:

1. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

3. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Loures,  de de

O Presidente da Camara/ O(A) Vereador(a)

(Assinatura)

Anexo: Texto, texto, texto (tamanho letra 9)

| Informagdo Contabilistica

Cabimento N.2 / Valor .. ,00€

Compromisso N.2 / Valor . . ,00€

[ pagamento

Envio DGF para [ pagamento em data a indicar pela U.O. proponente
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INSCRIGAO PARA INTERVENGAO EM REUNIAO DE CAMARA

Exm?°. Sr. Presidente da Camara Municipal de Loures Data:

Dados do Requerente

Nome:

NIF:

Morada:

Cédigo Postal:
Telefone/Telemével:

E-mail:

Vem solicitar a V. Exa., nos termos do Regimento da Camara Municipal de Loures, a inscrigdo para intervengdo em Reunido
de Camara.

Dados da Reuniao

Data da Reuniéo:

Especificagcdo do Pedido
Descreva claramente o assunto para o qual pretende intervir:

Todas as reunides publicas da Camara Municipal sao filmadas e transmitidas online.

Autorizagéo de captagédo e difusdo de imagens e de dados pessoais:

Autorizo a Camara Municipal de Loures a utilizar os meus dados para fins de registo informatico e tratamento administrativo,
bem como para possibilitar a minha identificagdo na transmissao da reunido, caso esta se realize por meios telematicos.

Em anexo, segue informag&o sobre protecéo de dados para participagdo em reunides de caAmara.

Observagdes

Morada Pracga da Liberdade | 2674-501 Loures NIF 501 294 996 Telefone 211 150 100 Email geral@cm-loures.pt



Municipio de Loures

CAMARA MUNICIPAL

INFORMACAO DE PROTEGAO DE DADOS PARA PARTICIPAGAO EM REUNIOES DE CAMARA

Responsavel pelo Tratamento

Camara Municipal de Loures
Praca da Liberdade
2674-501 Loures

Contactos do Encarregado de Protecao de Dados

E-mail: proteciodedados@cm-loures.pt
Morada: Praca da Liberdade, 2674-501 Loures

Dados Recolhidos

Os constantes do formulario.

Finalidade

Inscrigdo para participacdo nas reunides da Camara Municipal de Loures

Fundamento

Exercicio de Interesse publico da CaAmara Municipal de Loures, bem como o cumprimento de obrigacdes legais.

Prazo de Conservacgao dos Dados

Durante o tempo necessario a prossecucio das finalidades.

Transmissao de Dados a Terceiros

Os dados ndo serdo divulgados a terceiros, no entanto, o que for referido na reunido de Camara constarg, necessariamente, das
atas da reunido, as quais sdo publicas.

Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais

Nos termos da Lei de Protecdo de Dados Pessoais, € garantido o direito de acesso, atualizagdo, retificagdo, eliminacgéo,
portabilidade, limitacdo e apagamento dos seus dados pessoais. Assiste-lhe ainda o direito de apresentar reclamagdes
perante a Comissdo Nacional de Prote¢cdo de Dados (CNPD). O exercicio destes direitos devera ser realizado através do
seguinte endereco de correio eletrénico geral@cm-loures.pt ou por correio para Praca da Liberdade, 2674-501 Loures.

Para mais informag&es consulte a nossa politica de privacidade em_(https://www.cm-loures.pt).




